                                                                            УТВЕРЖДАЮ:

                                                                                  директор МБУ ДО

                                                                                           ДООСЦ Снежненского
                                                                                      сельского поселения
_______И.В. Крячко
ГОДОВОЙ ПЛАН РАБОТЫ
 муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования «Детский оздоровительно-образовательный спортивный центр» Уктурского сельского поселения
на 2018-2019 учебный год 

СОДЕРЖАНИЕ
1.Цель и задачи МБУ ДО ДООСЦ Снежненского сельского поселения.

2.Организационно-аналитическая деятельность.

3.Работа с педагогическими кадрами;    

4.Работа с воспитанниками по обеспечению дополнительного образования.

5.Работа с родителями.

6.План воспитательной работы

7.Финансово-хозяйственная работа.

 Цель   работы педагогического коллектива на 2018-2019 учебный год: предоставление обучающимся познавательно-образовательного пространства для самореализации своих возможностей, развития творческого потенциала, приобщения к спорту. 

Задачи: 
1. Сохранить и увеличить охват дополнительным образованием.

2. Формировать в педагогическом коллективе атмосферу эмоционально-положительного отношения к спортивной деятельности.

3. Выявлять, изучать, обобщать и распространять результативный педагогический опыт.

	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки исполнения
	Ответственные



	1.     Организационно-аналитическая деятельность

	1.1.


	Организация рекламы: объявления, создание буклетов,  СМИ, сайт учреждения, связь со школами, День открытых дверей;
	Август-октябрь

	 педагоги дополнительного образования

	1.2.


	Проведение предварительной записи детей: встреча с учащимися в школе, посещение родительских собраний, связь с классными руководителями и родителями, проведение Дней открытых дверей, презентации педагогов и проведение мастер – классов.
	Сентябрь - октябрь
	педагоги дополнительного образования

	 1.3.


	Сдача документации по организации работы детских объединений (учебный план, списки детей, договоры с родителями, расписание, образовательные программы)
	сентябрь


	педагоги дополнительного образования

	1.4.
	Проведение инструктажа  по ОТ  и  пожарной безопасности   с  воспитанниками и сотрудникам.
	сентябрь
	педагоги дополнительного образования

	2.     Работа с педагогическими кадрами

	2.1.


	Утверждение образовательных              программ.
	август 


	директор 



	2.2.


	Утверждение годового плана работы. Центра
	август
	директор

	2.3.


	Утверждение учебной нагрузки педагогов на новый уч. год.
	август
	директор

	2.4
	Утверждение расписания секций
	август
	директор

	2.5
	Утверждение графика аттестации  ПДО.
	август
	директор

	2.6
	Утверждение правил внутреннего распорядка
	август
	директор

	2.7.
	Педагогические советы
Установочный.   Утверждение годового плана  на 2018-2019 учебный год.    Рецензирование и утверждение дополнительных образовательных программ. План осуществления контроля образовательного процесса в объединениях.

Итоги работы учреждения в летний период.                        
	август
	Директор, педагоги дополнительного образования

	2.8
	Тематический: «Развитие творческого потенциала педагогов как фактор и результат качества дополнительного образования детей». Анализ результатов посещения занятий руководителем, взаимопосещений занятий педагогов.

Разработка образовательных программ в контексте современных стратегий образования.
	декабрь


	Директор, педагоги дополнительного образования

	2.9
	Тематический: «Семья и дополнительное образование: взаимодействие, взаимопонимание, сотрудничество». 
	март


	Директор, педагоги дополнительного образования

	2.10
	Анализ работы Центра за 2017-2018 учебный год
	май
	Директор, педагоги дополнительного образования

	2.11
	Организация летней занятости подростков.

Утверждение плана работы на летние каникулы.
	май
	Директор, педагоги дополнительного образования

	3. Методическая работа

	3.1
	Об основных направлениях методической работы в Центре в 2018-19 уч. году.
	сентябрь


	Директор

	3.2
	Утверждение плана основных

 мероприятий методической работы.
	сентябрь-октябрь
	Директор

	3.3
	План повышения квалификации через курсовую подготовку на 2018-19 уч. год.
	сентябрь
	Директор

	4. Совещания при директоре

	4.1
	Распределение учебной нагрузки на 2018-2019 учебный год.
	сентябрь
	Директор

	4.2
	Готовность к новому учебному году (санитарно-гигиенический режим, техника безопасности, степень готовности спортивного центра)
	сентябрь
	Директор

	4.3
	Итоги работы по набору детей в объединения.
	октябрь
	Директор, педагоги дополнительного образования

	4.4
	1. Состояние документации ПДО.

2. Об аттестации ПДО.

3. Знакомство с требованиями квалификации, сроками прохождения аттестации ПДО
	 

октябрь
	 

Директор

	1. 4.5
	2. Состояние документации в объединениях (учебно-тематическое планирование, журналы, дидактический и раздаточный материал).

3. Прохождение программного материала.

4. Итоги тематической проверки сохранности контингента обучающихся.

5. Организация и проведение осенних каникул.
	 

 

ноябрь
	Директор, педагоги дополнительного образования

	4.6
	1.Организация и проведение зимних каникул.

2. О состоянии работы и эффективности принимаемых мер по  предупреждению безнадзорности, преступлений и правонарушений среди обучающихся.
	 

 

декабрь
	Директор, педагоги дополнительного образования

	4.7
	1.Активизация гражданско-патриотического воспитания.

2.Состояние спортивно-массовых мероприятий
	 

февраль
	Директор, педагоги дополнительного образования

	4.8
	1.Организация и проведение весенних каникул.

2.Итоги работы с родителями.

 
	 

март
	Директор, педагоги дополнительного образования

	4.9
	1.Организация досуговой деятельности в Центре.

2.Воспитательная значимость мероприятий, проводимых в Центре в течение учебного года.
	 

апрель
	Директор, педагоги дополнительного образования

	5.0
	1.Творческие отчеты педагогов дополнительного образования, как форма подготовки к итоговому педсовету.

2.Мониторинг качества обучения и воспитания воспитанников Центра.

3. Состояние документации.
	 

май
	Директор, педагоги дополнительного образования

	6.Работа с воспитанниками по обеспечению дополнительного образования

	6.1
	- Организация деятельности секций по направлениям деятельности Центра;

- проведение мероприятий;

- организация интересных встреч.
	 

в течение уч. года
	Директор, педагоги дополнительного образования

	6.2
	Обеспечение безопасности жизнедеятельности обучающихся.
	в течение уч. года
	Директор, педагоги дополнительного образования

	6.3
	Учет неблагополучных, неполных, малообеспеченных, многодетных семей.
	сентябрь, январь
	Педагоги  дополнительного образования

	6.4
	Планирование и организация работы с учащимися, состоящими на различных видах учета (ВШК,ПДН, СОП, «группы риска», опекаемые)
	август, в течение уч. года
	Педагоги  дополнительного образования

	6.5
	Вовлечение воспитанников в досуговую деятельность.
	в течение уч. года
	Педагоги  дополнительного образования

	6.6
	 (предупреждение безнадзорности в каникулярное время, травматизма на дорогах и улицах;

- привлечение подростков с девиантным поведением;

- организация оздоровительной работы
	 

май-август
	Директор, педагоги дополнительного образования

	7.Работа с родителями

	7.1
	Родительские собрания.
	в течение уч. года
	педагоги дополнительного образования

	7.2
	Анкетирование
	сентябрь, январь, май
	педагоги дополнительного образования

	7.3
	Проведение мастер-классов для родителей.
	в течение уч. года
	педагоги дополнительного образования

	 8.План воспитательной работы

	8.1.
	Посвящение первоклассников в спортсмены
	01.09.2018
	Директор, педагоги дополнительного образования

	8.2
	Спортивное мероприятие по станциям посвященное Дню Знаниям
	01.09.2018
	Педагоги  дополнительного образования

	8.3.
	«Вторая жизнь отходам» акция
	сентябрь
	Педагоги  дополнительного образования

	8.4
	«Спорту все возрасты покорны»

Спортивная эстафета ко Дню пожилого человека
	октябрь
	Педагоги  дополнительного образования

	8.5
	«Мы с мамой ловкие, смелые и быстрые, умелые». Веселые старты ко Дню матери!
	ноябрь
	Педагоги  дополнительного образования

	8.6
	Проведение праздничных новогодних спортивных представлений, турниров
 « Новый год шагает по стране»
	декабрь
	Педагоги  дополнительного образования

	8.7
	Участие в акции «Посылка солдату»
	январь
	Педагоги  дополнительного образования

	8.8.
	Ко  дню Защитника Отечества Конкурсно-игровая программа «День Ильи Муромца»
	февраль
	Педагоги  дополнительного образования

	8.9
	Праздник, посвященный Дню 8 марта! «Лебедушка» 
	март
	Педагоги  дополнительного образования

	8.10
	Круглый стол «Терроризм- справедливая борьба или зло против человечества»
	март
	Педагоги  дополнительного образования

	8.11
	Спортивный праздник ко дню семьи «Вместе весело шагать по просторам».


	май
	Педагоги  дополнительного образования

	8.12
	Проведение  праздничных мероприятий ко дню Победы
	май
	Педагоги  дополнительного образования

	9. Административно-хозяйственное обеспечение образовательного процесса

	9.1
	Подготовка  МБУ ДО ДООСЦ к приемке, обеспечение пожарной безопасности, санитарное  состояние помещений
	Август 
	Директор

	9.2
	Подготовка  к началу отопительного сезона 
	октябрь
	Директор

	9.3
	Перезарядка огнетушителей
	июнь
	Директор

	9.4
	Подготовка  договоров спортивного центра  на  тех. обслуживание с управляющими компаниями
	январь
	Директор

	9.5
	Приобретение призов,  инвентаря для  проведения  массовых мероприятий для  детей
	в течение года
	Директор

	9.6
	Благоустройство  территорий структурных 
	октябрь, апрель
	Директор

	9.7
	Обеспечение пожарной безопасности, подготовка необходимого инвентаря  и оборудования 
	
	Директор

	9.8
	Приобретение дезинфицирующих, моющих  средств.
	в течение года
	Директор

	9.9
	Заключение договоров на прохождение планового медицинского осмотра
	июль
	Директор


 

